试卷排版系统使用说明书

一、系统概述

“试卷排版系统”是以天津师范大学教务处提供的试卷模板为基础，应用Microsoft  VBA技术构建的、适应全校各学科需求的自动化试卷生成系统，可在一定程度上减轻广大教师在命题和试卷排版上的工作量，为学校提供统一的标准化试卷。该系统直接使用Word进行编辑，教师无需再安装任何软件即可轻松、熟练使用。

二、系统需求

1．Windows98及以上操作系统。


2．Office2000及以上操作环境。


3．公式编辑器（理科及相关学科）、化学助手（化学及相关学科）等。


4．其它Office插件（根据学科或教师的自身需要）。

三、快速入门

1．系统提供两个Word文件，一个是试卷模板，另一个为使用说明，如图1所示。
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图1 系统提供的文件


2．双击“模板.doc”打开该文档，选择“工具”→“宏” →“安全性”，打开“安全性”窗口，如图2所示。
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图2  选择“工具” →“宏” →“安全性”，打开“安全性”窗口


3．“安全性”窗口，选择“中”，然后确定即可，如图3所示。
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图3 “安全性”窗口


4．关闭该Word文档。

5．打开“模板.doc”，出现图4所示窗口，点击“启用宏”即可进入试卷编辑状态。
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图4 选择“启用宏”


6．在工具栏上出现大题工具栏和小题工具栏：

[image: image4.png]0 emERE (1 STaRE [ A8 A8 D ANEES [ SawEE (D 0S8 (1IN (188 (D28 W snite

O EAEE 3 EAGE? | b $REY (PREL | 3SETN O SEEN | D HNEE | 0 HFNESY | §) AR




各工具的功能：


（1）大题工具栏：点击需要的大题题型即可。如上述工具栏中未包含所需要的大题类型，请随意点击一个题型并修改。


（2）小题工具栏：

常规题型1：该题型适用于“填空题”等题型的编辑。


常规题型2：该题型适用于“名词解释题”、“简答题”、“证明题”、“计算题”、“论述题”等题的编辑。当模板留有的空白处不够使用时，可用回车键增加空白处。


单选题型1：该题型适用于“单项选择题”的编辑，备选答案一行两个。


单选题型2：该题型适用于“单项选择题”的编辑，备选答案一行一个。


多选题型1：该题型适用于“多项选择题”的编辑，备选答案一行两个。


多选题型2：该题型适用于“多项选择题”的编辑，备选答案一行一个。


判断题型 ：该题型适用于“判断题”等题的编辑。


判断改正题型：该题型适用于“判断改正题”等题的编辑。

（3）生成试卷：教师编辑完试题之后，点击“生成试卷”，系统即生成两个新的word文档，其中一个为试卷文档，另一个为答案及评分标准文档。


（4）技术支持：教师在使用过程中，如遇困难，可通过“技术支持”提供的联系方式，与技术人员联系。
四、使用样例

1．打开文档后，首先填写试卷题头部分的内容。

[image: image5.png]RImE Ay Eikid %
2005 —2006 FAEH T PHEKRERRAE (AF)
BHA. WHUEE #he PRI k. A

as | - = m k) N + A | B

SE






2．点击“大题工具栏”中的“单项选择题”工具按钮，出现下图页面。
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    3．填写试题信息，如下图所示。
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4．点击“小题工具栏”的“常规题型1”工具按钮，并输入题目内容、标准答案及评分标准。（“常规题型1”一般适用于填空题）如下图所示。
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5．点击“小题工具栏”的“常规题型2”工具按钮，并输入题目内容、标准答案及评分标准，（“常规题型2”一般适用于名词解释题，简答题，论述题，证明题，计算题等）如下图所示。
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6．点击“小题工具栏”的“单选题型1”工具按钮，并输入题目内容及答案，如下图所示。
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7．点击“小题工具栏”的“单选题型2”工具按钮，输入题目内容及答案，如下图所示。
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8．点击“小题工具栏”的“多选题型1”工具按钮，输入题目内容及答案，如下图所示。
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9．点击“小题工具栏”的“多选题型2”工具按钮，输入题目内容及答案，如下图所示。
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10．点击“小题工具栏”的“判断题型”工具按钮，输入题目内容，如下图所示。

[image: image14.png]088CPU RTATERR/S 1 - FHRT - EERS.





11．点击“小题工具栏”的“判断改正题型”工具按钮，输入题目内容，如下图所示。
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注：您可以选中某一试题表，利用word自带的剪切粘贴功能，将该题粘贴到word文档中的其它位置（如改变题目的顺序），但请注意一定要保持相邻试题表之间存在一行空行（即点击回车键换行后再粘贴试题表）

12．全部试题编写完毕后，点击“大题工具栏”的“生成试卷”工具按钮，系统将自动新建两个word文档，自动生成试卷和答案，并且自动完成了排版，您只需将这两个文档保存到您指定的位置，并将其分别命名为“××试卷.doc”和“××答案.doc”即可。生成的试卷和答案如下图所示。
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五、技术支持

本系统的技术设计与实现由物理与电子信息学院宋维老师完成。非常感谢宋老师的辛勤劳动。各学院在推广与使用过程中如需要技术支持，请与教务处或宋老师联系。您们的建议与意见将是进一步维护和建设本系统的宝贵财富。


通讯方式：


物理与电子信息学院宋维老师：

办公电话：23540014 


手机：13332073617    

电子邮箱：thinksw@163.com

天津师范大学教务处庄宇峰老师

电话：23766252   1332336985

                                                    天津师范大学教务处

                                                       2006年12月6日
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